


STRUKTUR ORGANISASI
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MODUL : STRUKTUR ORGANISASI

3 (6) WhatsApp ® 3} PeopleShape x + W - P
< c @ ga-ps.integragroup-indonesia.com/struktur Q = w % 0O °
@f‘f‘_’j’!ﬁf‘_f‘:‘_ﬂ? Halo, SEPTIAN BAGUS SATRIYO | megish & -
ADMIN

STRUKTUR ORGANISASI ﬂ ﬂ

1) Klik Menu Struktur

|~ Evaluasi Kinerja >
2) Klik tombol expand untuk
melihat anggota dibawahnya

Alamat IP = 192.168.26.50

PROCERS KMDCH Dawh



Kehadiran

1. Display Kehadiran 3. Rekap Kehadiran Member
2. Rekap Kehadiran Fungsi 4. Rekap Kehadiran Harian Membe



MODUL : KEHADIRAN T HAK AKSES

Jabatan

Akses

Operator
Staff

Group Head

Unit Head
Section Head
Department Head
Division Head

Display Kehadiran

Display Kehadiran

Rekap Harian Fungsi

Rekap Harian Member

Rekap Kehadiran Harian Member




[;19 1. Display Kehadiran

tlish [

@Pe"l"ﬁhape Halo, JOSEP WENING PRAMUDYA ! ¢
(]

Frn Batcascu it s

ADMIN

Data Pribadi Absen

@ Dashboard

NAMA PEGANAI JOSEP WENING PRAMUDYA TOTAL HADIR 0
Strukt
dh Strukdur NIK PEGAWAI 1104070008 . 27
Kehadi
s FREPARATION B SEC SALDO CUTITAHUNAN 12
= Display Kehadiran JABATAN SECTION HEAD -
= Laporan »
Jadwal Ki >
B Jadwal Kerja Laporan Kehadiran Individu
F Cuti >
Tanggal
= 31/03/2023 ®
NO TANGGAL KODE SHIFT IDEAL IN IDEAL OUT  AKTUAL IN AKTUAL OUT LOSSHOUR KODE ABSEN DESK~ *
S = (TRTTETTE 1 01-08-2023 OFCO2 08:00:00 16:00:00 - - - 0D0A Mang
2 02-03-2023 OFC02 08:00:00 16:00:00 - - - 0004 Mang
3 03-03-2023 OFC02 08:00:00 16:30:00 - - - 000A Mangkir / Alpha -
4 04-03-2023 OFC02 08:00:00 14:00:00 - - - 000A Mangkir / Alpha -
5 05-03-2023 Libur - - - - - 0000 Libur -
[} 06-03-2023 OFC02 08:00:00 16:00:00 - - - 0004 Mangkir / Alpha -
7 07-03-2023 OFC02 08:00:00 16:00:00 - - - 0004 Mangkir / Alpha -
8  08-03-2023 OFCO2 08:00:00 16:00:00 - - - 000A Mangkir / Alpha -
9 09-03-2023 OFC02 08:00:00 16:00:00 - - - 0004 Mangkir / Alpha -

10 10-03-2023 OFC02 08:00:00 16:30:00 - - - 0004A Mangkir / Alpha -



Rekap Kehadiran Fungsi

Report Fungsi menunjukkan persentase kehadiran dan
jumlah pegawai hadir / tidak hadir

Klik untuk

(@F""’P"’“‘“Pe Halo, RIFAN WIIAYA ! - . . melihat
T 2) Pilih tanggal sebagai batas akhir kode absen
PERSONAL periode yang ingin ditampilkan x

N Contoh , 31/01/2023 maka akan /e A=

i E Tangsal — ditampilkan rekap kehadiran fungsi

S 8 | svovane: ° dari tanggal 1-31 januari 2023

g rowor

\ - Pencarian
" Kehadiran > TG Production Div 10000
Laporan > Rekap R | |
= Kehadiran Fungsi e F— .
B



3. Rekap Kehadiran Member

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Report Kehadiran Member menunjukkan jumlah hadir / tidak

hadir member pada selang waktu yang ditentukan user Klik untuk

melihat
{0 rocpiestare Hol, IOSEP WENING .1 3) Pilih kode absen
ADMIN struktur L 2
& D
— 2 A el W ik untok | e
export excel

+ TIDAK |
NO MAMA NIK STRUKTUR JABATAN

L 4) Klik
Pencarian
1) Pilih Kehadiran i S . §
> Laporan > Rekap ' ‘ - s
Kehadiran Member , i , i
l= Evaluasi Kinf 2 0 5




[i1 4. Rekap Kehadiran Harian Member

2> C & qapplpreelectronic.co.id/report-harian-member

Report Kehadiran Harian Member
{0 Pecptestare Halo, RIFAN WLIAYA menunjukkan absensi member pada tanggal
PERSONAL tertentu

[P Hode Absen

h Struktur = 31/01/2023 Pilih Struktur

Y . i Klik untuk '
2) Pilih tanggal i export excel

v

I HAMA NIK STRUKTUR JABATAN o 4) Klik
: s : Pencarian
1) Pilih Kehadiran
. > Laporan > Rekap
_ Kehadiran Harian
_ .. Member



Tanya Jawab (FAQ)

Jika ditemukan abnormality pada data kehadiran, maka karyawan dapat melakukan
hal-hal sebagai berikut :

Pertanyaan Yang harus dilakukan

N Saya absed,dapi kenapa status Lapor pada HRD, agar dikoreksi status
masi h di anggap man g kehadirannya melalui Paperless, menu
fiKoreksi Abseno

N Saya abeed, dapi kenapa status  Kemungkinan salah setting shift. Maka harus
masih dianggap datang terlambat/ menguhubungi HRD untuk koreksi Shift
pul ang cepat tanpa melaluPaperless, menu iJadwal Kerjao

*karena yang dapat melakukan koreksi
shift backdate hanya HRD




JADWAL KERJA

1. Display Jadwal Kerja 4. Setujui Pengajuan
2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan 5. Tolak Pengajuan
3. Batal Pengajuan 6. Rekap Jadwal Kerja



IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Operator o
X o=
Group Head o
X o
Unit Head [ 4
A
Staff (]
4
Section Head @
Y
Specialist /
Officer z
Expert /
Advisor a
Department o
head Y
Division Head ®
Y

Operator

X

Group

Head
X

Approval Matrix

Unit Head

X

Jadwal Kerja

Staff

[ 4 @ [ 4
A A A
Section Specialist/ Expert/
Head Officer Advisor

@ 157 Stage approval

Dept.
Head

A A
Division Director
Head

@ Final stage approval



MODUL : JADWAL KERJA i HAK AKSES

Jabatan

Akses

Operator

Group Head

Unit Head

Section Head
Department Head
Division Head

Display Jadwal Kerja

Display Jadwal Kerja
Rekap Harian Fungsi

Display Jadwal Kerja
Pengajuan Bawahan
Rekap Harian Fungsi

Display Jadwal Kerja
Pengajuan Bawahan
Persetujuan

Rekap Harian Fungsi




1. Display Jadwal

IT's NOT JUST DE

< c

8 ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index

Halo, LINDA FIFI WAHYUNI !

@Egﬂesha e

PERSONAL
& Struktur "
\\\“ 1/
& Kehadiran » 58%
B Jadwal Kerja v

Display Jadwal Kerja

B Cuti »

Terlambat B lnCut
B I1zin »
@ Transaksilembur >
l Evaluasi Kinerja 4 Overview Absensi Harian
Alamat P = 182.253.122.167 .

Kerja

Maret 2023 = : 22\
@ 0 %
Presensi Alpha
7 4

1) Klik Menu Jadwal Kerja
2) Klik Display Jadwal Kerja : &

Pulang cepat Izin

1 0

poaMa=

02-01-2023 03-01-2023

04-01-2023
@ Masuk @ Tepat Wakiu

0 023 05-01-2023
dambat @ Tidsk Masuk @ lzin/Cut

07-01-2023

08-01-2023

Jenis Pegawai

Aktif
ot}
Tidak Aktif
5]
" Permanen
Kontrak
Outsource

Probation

BIE English

Terlambat

0

Sakit

20



1. Display Jadwal Kerja

B (2) Whatstpp

¢« > c

@PeopleShape

ADMIN

Dashboard
& Struktur
@ Kehadiran »
|
* Display Jadwal Kerja
= Pengajuan

» Persetujuan

* Laporan »
B cuti »
B lzin »
(© Transaksi Lembur »
[? Peringatan »

% Evaluasi Kinerja >

Alamat IP = 114.79.17.200

Waiting for qa.pplp.reelectronic.coid...

X o PeopleShape

8 gapplp.reelectronic.co.id/polakerja/display

Halo, SANDI SUPRIADI !

Jadwal Kerja

PERIODE
Week 13, 2023
STRUKTUR

Pilih Struktur

Cari

Q NIK / Nama

Show| 10 v | entries

2023/03

NO  NIK

1 1022080008

2 1013040001

3 1011030001

00010002

NAMA

SANDI
SUPRIADI

LEON
SASONGKO

SUPRAPTO

BUDI SANTOSO

TANGGAL MULAI

27-03-2023

STRUKTUR
WAREHOUSE & DISTRIBUTION
DIV

MULTIFUNCTION WAREHOUSE
SEC

MULTIFUNCTION WAREHOUSE
UNIT

MULTIFUNCTION WAREHOUSE
LIMIT

TANGGAL SELESAI

02-04-2023

JABATAN

DIVISION
HEAD

SECTION
HEAD

UNIT HEAD

OPERATOR

27.03.2023

MARCH

01.04.2023

02.04.20




[;19 1. Display Jadwal Kerja

[E T ABOLT TH

(& 8@ ga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/display Q 2
PeopleZhape Halo, LINDA FIFI WAHYUNI ! 88 English o
d
PERSOMNAL
Jadwal Kerja [@ Uhat Jadwal Kerja
{8 Dashboard
PERIODE TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI
& Struktur
Week 02, 2023 [m] 09-01-2023 15-01-2023
@ Kehadiran 3
STRUKTUR
& lacal Keria | - ; 3) Klik Lihat Jadwal Kerja
) Cuti >
Cari
B lzin > -
(® Transaksi Lembur >
Q Pencarian
|~ Evaluasi Kinerja >
ow| 10 v |entries
Alamat P = 182.253.122.167 02303 MARCH
08.01-2023 10-01-2023 n-o-2023 12.01-2023 13012023 14.01-2023
NO  NIK NAMA STRUKTUR JABATAN
1 1115010021 LINDA FIFI WAHYUNI SofaSec Staff

owing 1to1of 1 entries (filtered from 36 total entries)



[;19 1. Display Jadwal Kerja

& - C @& gapplpreelectronic.co.id/polakerja/display

Daftar Jadwal Kerja

JAM MASUK  JAM KELUAR ISTIRAHAT AWAL ISTIRAHAT AKHIR  SHIFT MALAM

HAMA SHIFT

JAM MASUK  JAM KELUAR  ISTIRAHAT AWAL  ISTIRAHAT

FWHOT 09:00 17:00 13:00 14:00 09:00 17:00 13:00

FWHD2 15:00 23:00 19:00 20:00 15:00 23:00 19:00

FWHO3 17:00 0:00 21:00 22:00 17:00 01:00 21:00

MWHO2 13:00 21:00 17:00 18:00 13:00 21:00 17:00

OFCO1 08:00 17:00 12:00 13:00 08:00 17:00 12:00

OFco2 08:00 16:00 12:00 13:00 08:00 16:00 12:00

PFNO3 21:00 05:00 01:00 02:00 21.00 05:00 01:00

PRODO 07:00 15:00 11:00 12:00 07:00 15:00 11:00

PRDO3 19:00 03:00 00:00 19:00 03:00 23:00

07:00 15:00 12:00 07:00 15:00 11:00

15:00 23:00 20:00 15:00 23:00 19:00

23:00 07:00 04:00 23:00 07:00 03:00

21:00 05:00 02:00 21:.00 05:00 01:00

07:00 15:00 12:00 07:00 15:00 11:00

07:00 19:00 13:00 07:00 19:00 12:00

19:00 07:00 01:00 19:00 07:00 00:00

07:00 15:00 12:00 07:00 15:00 11:00

15:00 23:00 20:00 15:00 23:00 19:00

23:00 07:00 04:00 23:00 07:00 03:00

e |




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

< c

@PeopleShape

I ez T e

PERSONAL

{8y Dashboard
&  Struktur
@ Kehadiran »

B Jadwal Kerja v

Display Jadwal Kerja

Pengajuan

Laporan
E Cuti >
B lzin 5
Transaksi Lembur >
l~ Evaluasi Kinerja 1

Alamat IP = 36.91.56.90

8 qa.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/pengajuan

Halo, SAMIHARTO'!

Pengajuan Jadwal Kerja

TANGGAL MULAI

=] o] =] o

— 3. Klik Tambah Data

Show| 10 + |entries

NO HO POLA KERJA TGL PENGAJUAN NIK MNAMA BAGIAN

TANGGAL SELESAI STATUS

Pilih Status

DIBUAT OLEH

No data available in table

1. Klik Menu Jadwal Kerja
2. Klik Pengajuan

DIUBAH OLEH

STATUS

2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

TGL DISETUWIWLI

AKSI



2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

IF
Pengajuan Jadwal Kerja <
Detail Pegawai -
NAMA PEGAWAI SAMIHARTO
Detail pegawai yang
NIK PEGAWAI 1106060022 |
mengajukan Jadwal
Preparation A 2 Unit H
STRUKTUR reparation A 2 Uni Kerja
JABATAN Unit Head
Detail Jadwal Kerja
—
PERIODE NGGAL MULAI TANGGAL SELESAI
[ week [ 2023 [u} ] 06-03-2023 12-03-2023
March 2023 \|{
Wesk Su Mo Tu We Th Fr Sa
06-03-2023 07-03-2023 08-03-2023
4 STRUKTUR JABATAN
b Pilih Minggu Ke-
ey 13 14 15 18 1T 18 |RARTO Preparation A 2 Unit Unit Head Pilih Jadwal Pilih Jadwal v val v . -
LB = dimana Jadwal Kerja
- ¥ HARRY Preparation A 2-1 Group e e - .
N T Grovo bend ilih Jadwal ilih Jadwal ~ lih Ja v akan dlterapkan
4 2 3 4 5 8 T &
Preparation A 2-2 Group - -
. AMAN Pilih Jadwal Pilih Jadwal  « w
Clear This week Group Head
A 11 ANINN AT oA ariih ki PrEDar.‘:i‘.O“."—‘-.?-'l [ o Wy L ledeod PEEL ledeeod PR fedeeed w T
4 3




;19 2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

Pengajuan Jadwal Kerja

06.03.2023 07.03.2023 08.03.2023

1106060022 SAMIHARTO Preparation A 2 Unit Unit Head Pilih Jadwal Pilih Jadwal Pilih Jadwal

NIK NAMA STRUKTUR JABATAN

POMPY HARRY Preparation A 2-1 Group . .
1M5100062 Filih Jadwal Filih Jadwal Pilih Jadwal
SUBAGYO Group Head

122030004 SULAIMAN Preparation A 2-2 Group Filih Jadwal Filih Jadwal Pilih Jadwal
Group Head

1114010041 BAMBANG zre"m"""m" Operator | Pilihladwal v Pilih Jadwal v Pilih ladwal v
roup

5 118030007  MUHAMMAD CHOLIL zrepﬁra""" ned Operator | PilihJadwal v Pilh Jadwal
roup

Preparat :
6 1108060002  MUSTA'IN Crepara fen A2 Operator | Piihlsdwal v
roup

Pilih Jadwal

7 1109080025  SITI MAIMUNAH zrepara""" rzl Operator | Pilih lsdwal
roup

Pilih Jadwal Pilih Jadwal

8 1108010006  HARI DEWANTORO zrepara"""“'z Operator | Pilihjadwal v Piih Jadwal Pilh Jadwal
roup

Preparation A 2-2 - -
] 1M7070019 KHOIRUL MUSTOFA G Operataor Pilih Jadwal Pilih Jadwal Pilih Jadwal ~
roup

10 105050134 LAILIS SA'IDAH Zrepﬁra"""“'z Operator | Piihladwal v Pilih Jadwal v Pilih Jadwal
roup

116020027  LIONO zre"m"""m'z Operator | Pilihladwal v Pilih Jadwal v Pilih ladwal v
roup




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

PERSONAL

#y Dashboard

& Struktur

@ Kehadiran >
£ Jadwal Kerja 5
B) Cuti >
B lzin 3
(® Transaksi Lembur >
|~ Evaluasi Kinerja >

AlamatIP = 36.91.56.90

2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

8 ga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/pengajuan#

Halo, SAMIHARTO !

Pengajuan Jadwal Kerja

TANGGAL MULAI

=]

Tambah Data

entries

wow| 10 v

NO POLA
NO KERJA

TGL
PENGAJUAN

24/03/2023

TAMGGAL SELESAI

=

NAMA

MUSTA'IN

BAGIAN

OPERATOR

STATUS
Pilih Status
DIBUAT
OLEH

Jika berhasil maka
Jadwal akan muncul
pada Display
Pengajuan dengan
st at Digukan o

A

DIVBAH OLEH STATRS

X

S English

TGL
DISETWIUI

X

AKS|



2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Halo, SAMIHARTO ! English L4
alo ZE Englisl =

Pengajuan ladwal Kerja [# Lhat ladwal Kerja

TAMGGAL MULAI TAMGGAL SELESAI STATUS

1] ] B = Pilih Status

Untuk melihat detail Jadwal
Kerja yang sudah diajukan |, o
klik No Pola Kerja pada
Display Pengajuan e

(]
&

10w | 10 v | entries
MO POLA TGL DIBUAT TGL
4O KERJA PE AN NIK NAMA BAGIAN OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETWIUL AKSI

24/03/2023 MUSTA'IN = — X




[i1Y 2. Pengajuan Jadwal Kerja sebagai Atasan

BOUTTH

Detail Pengajuan Pola Kerja =
Detail Pegawai
HAMA PEGAWAI SAMIHARTO
HIK PEGAWAI N06060022
STRUKTUR Preparation A 2 Unit
JABATAN Unit Head
Detail Jadwal Kerja
FILTER STRUKTUR
Pilih Struktur w
20-02p023 21.03.2023 22.03.2023 23.03.2023 24.
MO NIK NAMA STRUKTUR JABATAN T v

Preparation A 2-1

1 1108060002 MUSTA'IN Operator m n B n

Group




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

PERSONAL
& Struktur
@ Kehadiran >
I By Jadwal Kerja v

Display Jadwal Kerja

I Pengajuan

[

Laporan >
B Cuti >
B lzin >
(® Transaksi Lembur >
|~ Ewvaluasi Kinerja >
Alamat IP = 36.91.56.90

2) Klik Pengajuan

[;19 3. Batal Pengajuan

@ qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index

Halo, SAMIHARTO !

Performa Maret 2023 |-' . H %
Presensi Alpha
38 103
21%

1) Klik Menu Jadwal Kerja

E

__ cepat Izin
Terlambat B lzn/Cut

Overview Absensi Harian

®0am A=

e

03-01-2023 04-01-2023

@ Masuk @ Tepat Wakiu

05-01-2023 06-01-2023
Tedambat @ Tidak Masuk @ lzin/Cut

07-01-2023 02-01-2023

Jenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Outsource

Probation

O
Bl English
Terlambat
30
Sakit
0



[;19 3. Batal Pengajuan

& = (C & gapplpreelectronic.co.id/polakerja/pengajuan Q
PeopleShape Halo, SAMIHARTO ! 85 English [
-
PERSONAL
Pengajuan Jadwal Kerja
# Dashboard
TANGGAL MULAI TAMNGGAL SELESAI
& Struktur |
a Tanggal Mulai o] B Tanggal Selesai
@ Kehadiran > |
E  Jadwal Kerja > |
Cari
B cut ’ NIK / Nama
B lzin >
Tambah Data

(® Transaksi Lembur >

Show| 10 v | entries

|~ Evaluasi Kinerja >
NO MO POLA KERJA TGL PENGAJUAN MIK NAMA BAGIAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS
1 23030124 23/03/2023 1118030007 MUHAMMAD CHOLIL SR X [ Diukan X
- SR e S D
AlamatIP = 36.91.56.90 =
) e R — . MOHAMAD A'AN PREPARATION A 2.2 GROUP SAMIHARTO ; * Batal
108080026 D N
PREPARATION A 2-2 GROUP SAMIHARTO
3 23030122 23/03/2023 116000027 [EEERTV)Te} X m X

TIOM A 2-2 GROUP SAMIHARTO
x Couran] x
ron

RATOR

o



IT's NOT JUST

DE

€ c

@f‘eopleshape

ADMIN
& Struktur
@ Kehadiran y

Display Jadwal Kerja

Pengajuan

I © Fersetujuan

Laporan »

Q ,
q—j lzin »
(® Transaksi Lembur >
|~ Evaluasi Kinarja >

AlamatIP = 36.91.56.90

4. Setu

jui

Pengajuan

& ga.pplp.reelectronic.co.id/home/index

Halo, JOSEP WENING F.!

Performa Maret 2023

Presensi

= 97
= 33%

1) Klik Menu Jadwal Kerja

2) Klik Persetujuan

Overview Absensi Harian

2
Alpha

144

E

Izin
ooama
03-01-2023 04.01-2023 202 08-01-2023

2022 06-0
@ Mssuk @ Tepat\Wakau @ Teriambar @ Tidak Masu

lenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Outsource

Probation

ZE English

Terlambat

48

Sakit

27

21



& ga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/zpproval

Halo, JOSEP WENING

4. Setujui Pengajuan

PeopleShape
ADMIN
Persetujuan Jadwal Kerja
&t Dashboard
TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI STATUS
h Struktur
T o] =] & Pilih Status v
& Kehadiran > _
'
Cari
B Cuti » a NIK/ N
L S >
@ TransaksiLembur >
entries
l# Evaluasi Kinerja »
NO POLA TGL TGL
KERIA PENGAIUAN NIK NAMA BAGIAN DIBUAT OLEM DILRAH O FH STATUS DISETUHN AKSI
AlsmatIP = 103.125.59.198 PREPARATION A.21 GrouP J SAHARTO |
23030129 [ETUEIEER] MUSTA'IN -
MOHAMAD
Suawamro
23030123 [EETETEER] A'AN —
IMADUDDIN
S
OPERATOR 23/03/2023
’
[ 23030121 TN inosoioocs | DEWANTORD 2 [ ouasmcan | I
ala
PREPARATION A 21 GROUP
2a0312023 SRPRRVARN REPATATIONA 21 GRoue g e
23030121 [rnamooa SN o=
PrepaRaT 2 e e weiae
23020119 [EETVEIEEE] sammarro  CaITEITT 23/03/2022
vazces JN wavaes |
POMPY
PREPARATION A 21 GROUP m
2303013 10/03/2023 MSIN0062 HARRY _ X X H
== S— £z ;

SUBAGYD



4. Setujui Pengajuan

Cara pertama memberikan approval

« = C & ga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/zpproval

PeopleShape Halo, JOSEP WENING P.! Bewin &
— 4
ADMIN
Persetujuan Jadwal Kerja m
&t Dashboard
TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI STATUS
h Struktur
BT o} a Pilih Status v
@® Kehadiran »
|
Cari
B cuti » a | MK/
¥ N
© TransaksiLembur >
entries
l# Evaluasi Kinerja »
NO POLA TGL TGL
KERIA PENGAIUAN NIK NAMA BAGIAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETUILI AKSI
s e
23030129 JELUVETEES] MUSTA'IN X [ Dunsucan | x H
MOHAMAD
PN A a0
[ 23030123 [EERTEENES AAN 24/03/2023
ovenaron sumes
IMADUDDIN
Suasarro
ey 230372023 LIOND — = x
e cmm
PREPARA] 2 SAMIHARTOD
[ 23030121 EESTEENEE] BAMBANG = x x i
PREPARATION A 2 UNIT JOSEP WENING P.
saumarto  CATTEI 2303/2022
 unar s = '

23/03/2023

. _




4. Setujui Pengajuan

Cara kedua memberikan approval

@ Raopeaa Halo, JOSEP WENING P!

ADMIN

Persetujuan Jadwal Kerja [ Lihat Jadwal Kerja

TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI STATUS

@ Dashboard

Struktur
& (o] Pilih Status

<

a

@ Kehadiran

>
@ Jadwal Kerja > |

B Cuti >

% Izin >
.
@ Transaksi Lembur >

Show| 10 v |entries

NO POLA TGL TGL
NO KERJA PENGAJUAN NAMA BAGIAN DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETUIUI

(YAPSIRNVRIN =--x110n A 2. Grour I saumiaRTO | %
[ opeRaroR | 2410372023

MOHAMAD

O
oy [ Snwwinaro) ——
OPERATOR 23/0372023 24/03/2023 SEPTIAN BAGUS SATRIYO d
napuoon (T D
O 3

=

1 E<oxFll  24/03/2023

2 SuFE<l 23/03/2023

- - z
i g x

22 0000 S

PREPARATION A 2-
PERATOR
ATION A 2
PREPARATION A 2-
’ SNEEE — L
4 23030121 /03/. x
" 2av0sr2023 WY pewantoro i ==
PREPARATION A 2-1 GROUP m
ol B [ repananon 21 acoue :
2| 23/03/2023 (NI BAMBANG = X [ ouasuman |

OPERAT 23/03/2023

g

I§§
N




[;19 4. Setujui Pengajuan

Cara kedua memberikan approval

Halo, JOSEP WENING P.!

Persctuguan Jadwal Keria m

TANGEAL MULAI TANIGEAL SELESA STATUS

a8 angzgal Mulai = a 1l Seles o] Filih Status -

O POLA TEL TEL
MO MERIA PENGAILAM  MIK MAMA DIBLAT OLEH STATUS MEETUMI

BAGIAN
EPARATIO SAMHARTO
MUSTA'IN m‘l—lﬁm == X

CR 2umarnza
o
2 2anazea AN = a0z
I < SATRIVE
IMADUDDIN
2 2amaeces [Tl LONG 240007200
E— HARI o
s 2anazoes S 2anazn
5 2avere: (DOl EAMBANG 402
& 2032023 SAMIHARTO FA0ARN
POMPY
[ - WOAR0ZS HARRY X
SUBAGYD
[ - S WDA20S SULAIMAN X
E 10032023 SAMIHARTO 240037200
0 W20 YULIANTO Wi
Shawing 1 to 10 .of 13 erirics (filtered from 50 1otal entrics) Previous - 2 Hext

e



[;19 4. Setujui Pengajuan

« - C @ ga.pplp.rcelectronic.co.id/polakerja/approval Q
;..Peo..g}e_.smf Halo, JOSEP WENING P.! B8 English :.
ADMIN
{8 Dashboard
i Struktur

o
—~
€

@ Kehadiran

"3 Jadwal Kerja

Cari

Q NIK / Mama

% Izin >

(@ Transaksi Lembur b

10 v | entries
|~ Evaluasi Kinerja »
HO POLA TGL TGL
10 KERJA PENGAJUAN NAMA DIBUAT OLEH DIUBAH OLEH STATUS DISETUIUI AKSI

MOHAMAD
presanaon a2z croue Jlf sauraso :
m 23/03/2023 e AN OPERATOR 24/03/2023 JOSEPWENING P. 24052028 :

, 23/03/2023 LIONO - | sauiaro X [ Diaukcan | x ;

ovenaron ==
A 2-2 GROUP
§ 23030121 23/03/2023 Hagl m X m . .
I 2303021 23/03/2023

AlamatIP = 36.91.56.90

w
>
2
g z
g
»

DEWANTORC [l [ 23/03/2023 |

zicnou Il Sausiarno
. o] o
orcaon =

EAMBANG

=
E E E I E

il
S fot

o



4. Setujui Pengajuan

Data Jadwal Kerja % Diajukan Disetujui Atasan 1 ? Final Approval ? Ditolak
@) @)

3 0 0 3 0

Final Koreksi Jadwal Kerja Pegawai

Show| 10 v  entries Search:
NO 4 NO JADWAL KERJA TGL PENGAJUAN NIK NAMA BAGIAN
1 28/03/2023 1106060022 SAMIHARTO PREPARATION A1 UNIT / UNIT HEAD
2 E 0028 28/03/2023 1105050134 LAILIS SA'IDAH PREPARATION A2-A GRP/ OPERATOR
3 dm 28/03) 1108010006 HARI DEWANTORO PREPARATION A2-A GRP/ OPERATOR

Klik nomor jadwal kerja

Jumlah pengajuan yang
telah disetujui dapat
dilihat pada dashboard

DIBUAT
SAMIHARTO
MUSYAFAK

MUSYAFAK

Nantinya akan terlihat Detall
Pengajuan Pola Kerja

Detail Pegawai

Detail Jadwal Kerja

N Il N N |

1 1106060022 SAMIHARTO S . ] (] (] ]



5. Tolak Pengajuan

IT'S NOT JUST ABOLT THI

&« C & gapplp.reelectronic.co.id/home/index

ﬁ? } PeopleShape Halo, JOSEP WENING P.!

Ferforma HorerEnEs ‘7'

5 Struktur Presensi
. a7

1) Klik Menu Jadwal Kerja
2) Klik Persetujuan

@ Kehadiran >
I % Jadwal Kerja v

Display Jadwal Kerja

|

v
% Tidak Masuk
Pengajuan Pulang cepat
B Izinicut
I @ Persetujuan 16
Laporan »
Cuti » . . -
% Overview Absensi Harian
Q—j Izin >
®e
5
(® Transaksi Lembur 5
|~ Evaluasi Kinerja » m

5

Alamat IP = 36.91.56.90

Izin

A=

23 084

23
mbat @ Tidak Mas

03-01-2023 04.01-2023
@ Masuk @ Tepat Wakiu

07-01-2023

08-01-2023

Jenis Pegawai

Aktif
por
© Tidak Aktif
o
Permanen
Kontrak
Outsource

Probation

ZE English

Terlambat

48

Sakit

27

21



[;19 5. Tolak Pen

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

< C # qga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/approval

@ Dashboard
& Struktur

@ Kehadiran >

EI Cuti >
% zin >
@ Transaksi Lembur »
l» Evaluasi Kinerja >

Alamat P = 103.125.59.198

gajuan

Halo, JOSEP WENING P. !

Persatujuan Jadwal Kerja
TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI STATUS
= B = = Pilih Status
wow| 10 v | entries
NO POLA TGL DIBUAT
NO KERIA PENGAJUAN MIK HAMA BAGIAN OLEH

25/03/2023

3) Pada kolom aksi, Klik
titik tiga kemudian Klik
Tolak

ZE English

Cari
a
TGL
DIUBAH OLEH STATUS DISETWIW AKEI
+ Satuju
Tolak
DITOLAK FINAL APE




[;19 5. Tolak Pengajuan

[E OUT TH

& (&} 8 qga.pplp.reelectronic.co.id/polakerja/approval !
(@""‘-“-‘P'E‘ShapE Halo, JOSEP WENING P. | = English ®
plhusial_sivivais p-3
ADMIN

Porsstujuan lacwa Keria Status akan berubah
menjadi ADitolak

o - 0 = o | | pinsus Atasan 1 0 Ditaak

® Kohadiran > Final Approval o
e | (sesuai matrix)

€ Dashboard

E Cuti » o}
% zin »
Q. Pencarian

(® Transaksi Lembur ]

[ Kirami Show| 10 ~ |entries

# Evaluasi Kinerja »

NO POLA TGL DIBUAT TGL
NO KERJA PENGAJUAN MIK MAMA BAGIAN OLEH DIUBAH OLEH DISETUIUI AKSI

Alamat P = 103.125.58.198

KHOIRUL
2303020 B
! - 25/03/2023 AT el OPERATOR | 2s/narzoza il 2s/arz02a |

2 23030128 25/0372023 SULAIMAN



6. Rekap Jadwal Kerja

0 (1) WhatsApp % 3 PeopleShape x + W X

&« c @ gapplp.reelectronic.co.id/polzkerjafreport-fungsi Flltel’ untuk melihat rekap a e

{@fﬁfﬁﬂ?fjﬂaﬁ? Halo, SANDI SUPRIADI ! jadwal kerja berdasarkan glish e

tanggal

ADMIN
Rekap Jadwal Kerja \

& Dashboard
TANGGAL
Struktur Corporate INTEGRA INDO LESTARI CORP
i Stk I i \ ) ) = 20/03/z023 8
& Keh Directorate SUPPY CHAIN & LOGISTICS DIR
v \ehadiran >
Division WAREHOUSE & DISTRIBUTION DIV
B Jadwal Kerja w
Departement
Section
Pengajuan Unit
Persetujuan Group
Laporan v
Rekap Jadwal Kerja KODE JADWAL K
3 STRUKTUR KODE STRUKTURY JUMLAH MP
" M H 18U swHOZ  OFEOi  OFCO2  PENO3  PRDOI  FRDO3 PR
B Cuti ; WAREHOUSE & DISTRIBUTION DIV~ 1030200000000) 7 0 0 0 B 0 B B8 0 B 0 ]
&) tin K MULTIFUNCTION WAREHOUSE DEPT 1030201000000 0 0 0 B8 0 8 B8 0 [ 50 ] 0 1
MULTIFUNCTION WAREHOUSE SEGC 1030201010000 8 0 0 0 0 B8 Ba 0 B 0 1

1) Klik Menu '
Jadwal Kerja \

2) Pilih Laporan A 3) Klik nama struktur untuk

Rekap Jadwal Kerja melihat detail pegawai




6. Rekap Jadwal Kerja

0 (1) WhatsApp X  } PeopleShape x 4

& = C @ gapplp.reelectronic.co.id/polakerja/report-fungsi

Detail Rekap Jadwal Kerja

Directorate SUPPY CHAIN & LOGISTICS DIR

Divisi H WAREHOUSE & DISTRIBUTION DIV

Departemen

Section

Unit

Group

NAMA NIK JABATAN TOTAL DEFAULT KOREKSI a 26-03-2023 27.03-2023 29-03-2023
DIVISION
1 SANDI SUPRIADI lo22080000 | 29 29 ] PRDO1 PRDO1 PRDO1
2 LEON SASONGKO 1013040001 SECTION 29 28 1
)
s D 3D D
3 BENNIRAFSANJANI 1004070002 OPERATOR 29 28 0 =3 =3
4 BUDI SANTOSO 1000010002 OPERATOR 29 29 0 =3 OFCO1
5  ERNIBAYU PRAHARSINI 1011110001 OPERATOR 29 29 ] PRDOI PRDOI PRDO1
&  NUR HIDAYAT 1004030001 OPERATOR 29 29 [ [ orcon | =
UNIT
7 SUPRAPTO ioioze00r o 29 28 ! [ orcoz il | Prron |




JADWAL KERJA
CONDITIONAL

Jadwal Kerja tidak dapat diajukan pada kondisi berikut:

1. Di tanggal yang sama 3. Setelah ajukan izin tipe
2. Setelah ajukan cuti tipe hadir/tidak hadir
hadir dan libur 4. Setelah ajukan lembur



[;19 Jadwal Kerja - Conditional

LIONO sudah mengajukan Jadwal kerja ditanggal 2023-03-10
Silahkan cek display Jadwal Kerja.




[;19 Jadwal Kerja - Conditional

IT'S NOT JUST ABOLT T DE

SAMIHARTO sudah ada pengajuan Cuti tanpa upah ditanggal
2023-03-16. Batalkan pengajuan Cuti tanpa upah terlebih
dahulu.




Jadwal Kerja - Conditional

SAMIHARTO sudah ada pengajuan Lay-off/ dirumahkan

al 2023-03-13 Batalkan pengajuan Lay-off
dirumahican terlebih dahuly




Jadwal Kerja - Conditional




MODUL CUTI

1. Pengajuan Cuti Individu 4. Setujui Pengajuan
2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan 5. Tolak Pengajuan
3. Batal Pengajuan



Approval Matrix  Cuti

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

[ 4 @ @ [ 4 ® @ [ ] o 4 [ 4
AR A A AR Ak A AR Y A AR
Operator Group Unit Head Staff Section Specialist/ Expert/ Dept. Division Director
Head Head Officer Advisor Head Head
X X X
Operator
X 4R
Group Head o
- ® ®
Unit Head o
P-4 ® @
Staff @ [ ]
4 ®
Section Head @ .
Y ®
Specialist /
Officer z . .
Expert /
Advisor a ® ®
Department o
head Y .
Division Head ®
- ®

@ 157 Stage approval @ Final stage approval



MODUL : CUTI i HAK AKSES

Jabatan

Akses

Operator

Staff
Group Head

Unit Head

Section Head
Department Head
Division Head

Display Pengajuan

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri
Pengajuan untuk Bawahan

Display Pengajuan
Pengajuan untuk diri sendiri
Pengajuan untuk Bawahan
Persetujuan




;{9 1. Pen

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

< c

{0 peopteshase

PERSONAL

& Struktur

@ Kehadiran N
B Jadwal Kerja S
] Cuti N

Pengajuan

B Izin N
(@ Transaksi Lembur >
|~ Evaluasi Kinerja 5

Alamat IP = 182.253.122.167

gajuan Cuti Individu

8 qgapplp.reelectronic.co.id/home/index

Halo, LINDA FIFI WAHYUNI !

Performa Maret 2023 i : @\
2 Eo
\\\“ I Iy Presensi Alpha
N 7 4
58%
Hadir Penuh

1) Klik Menu Cuti 3 : =
2) Klik Pengajuan

Julang cepat Izin

1 0

Overview Absensi Harian Jenis Pegawai

®
@
o
o
»
Il

10 Aktif

oa pory
© Tidak Aktif
08 03
" Permanen
Kontrak
0z
Outsource
02-01-2023 03-01-2023 04-01-2023 D05-01-2023 07-01-2023 0&-01-2023

23
bt @ Tidak Masuk @ lzin/Cut

@ Masuk @ Tepat Waktu

Probation

ZE English

Terlambat

0

Sakit

20



[;19 1. Pengajuan Cuti Individu

IT's NOT U T DE

& C & qga.pplprcelectronic.co.id/cuti/pribadi Q &
€2 ) Peopleshape Halo, LINDA FIFI WAHYUNI! meneisn @
.
PERSONAL
List Data Cuti [ Kode Absen

) Dashboard

Tanggal Mulai Tanggal Selesai

& Struktur o o) B o} Pilih Status v

@ Kehadiran >

Cari

>
R i i i
— 3) Klik Pengajuan Cuti
(@ Transaksi Lembur ¥
Show | 10 ~ |entries

~ Evaluasi Kinerja ¥
- ’ - NO TGL KODE JENIS TGL DIBUAT TANGGAL

NO  CUTI PENGAJUAN NIK  NAMA BAGIAN cuTl cuTl DURASI cuTi LAMPIRAN OLEH STATUS DISETUIUI AKSI
Alamat|P = 182.253.122.167 Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries
4 3



1. Pengajuan Cuti Individu

&« = C & ga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi Q =2 w

Pengajuan Cuti

Detail Pegawai

IDA FIFI WAHYUNI

NAMA PEGAWAL

1115010021

NIK PEGAWAI

:Sofa Sec

STRUKTUR

:Staff

IABATAN

Detail Cuti

Jenis Cuti *

Pilih Jenis Cuti

TGL MULAI CUTI® TGL SELESAIEUTI
+ Add Date
TOTAL PENGAIUAN CUTI *
Total leave ap|

DESKRIPSI

Tinggalkan keterangan disin




1. Pengajuan Cuti Individu

¢« > c

8 qga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi

Pengajuan Cuti

STRUKTUR :Sofa Sec

JABATAN :Staff

SALDO CUTI TAHUNAN BF4 EY] SALDO CUTI BESAR Reed ki)

Detail Cuti
—

Jenis Cuti *

Cuti Keluarga Meninggal

TGL MULAI CUTI ™ TGL SELESAICUTI *

27/03/2023 27/03/2023

+ Add Date

TOTAL PENGAIUAN CUTI *

1

DESKRIPSI

Tinggalkan keterangai

LAMPIRAN *Attachment

Choose file in browser

dalam bentuk jpg;




[il? 1. Pengajuan Cuti Individu

Pengajuan Cuti X

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI :LINDA FIFI WAHYUNI
NIK PEGAWAI 1115010021

STRUKTUR :Sofa Sec

JABATAN -Staff

SALDO CUTI TAHUNAN BF-4 ET SALDO CUTI BESAR Her-dokTy]

Detail Cuti

Jenis Cuti*

Cuti Besar v

TGL MULAICUT TGL SELESAI CUTI *

24/03/2023 2

+ Add Date TEL MULAICUTI TGL SELESAICUTI ™

TOTAL PENGAIUAN CUTI ™ 24/03/2023 25/03/2023

2 Hari
TGL MULAL CUTI® TGL SELESAICUTI™
DESKRIPSI
27/03/2023 27/03/2023

Tinggalkan keterangan disini

+ Add Date

Keterangan { Max 50 karakter)




1. Pengajuan Cuti Individu

Pengajuan Cuti X
STRUKTUR Sofa Sec N
IABATAN Staff
LIMIT CUTI 2 Hari
Detail Cuti

lenis Cuti *

Cuti Keluarga Meninggal v
TGL MULAI CUTI TGL SELESAI CUTI *

27/03/2023 27/03/2023

+ Add Date 7) Beberapa jenis cuti membutuhkan
Lampiran. Klik Choose file in browser
‘ untuk memasukkan file lampiran

DESKRIPSI

Choose file in browser

oo | oo |




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Pengajuan Cuti

e Open

« « 4 [l 5 Sesrch Results in Downloads

Organize
& Downloads  # *
Documents
[&] Pictures +
MASTER DATA V
PEGAWAI

Last month (1)
&) lampiran cuti

STRUKTUR

struktur master i
[#=] OneDrive
@ OneDrive - reelect
3 This PC

@ MNetwork v <

INTEGRA
INDOCABINET

1. Pengajuan Cuti Individu

Pilih file yang akan dimasukkan

Klik Open.

lampiran

File name: |lampiran cuti

| Al Files
IS4

TS R ERYETT

LAMPIRAN *

File yang dilampirkan

harus memiliki format

JPG/JPEG dengan ukuran maksimal 2 MB




Pengajuan Cuti Individu

Pengajuan Cuti

L G e ran
Detail Cuti
lJenis Cuti *
Cuti Keluarga Meninggal
TGL MULAICUTI TGL SELESAICUTI *
23/03/2023 24/03/2023

+ Add Date
TOTAL PENGAJUAN CUTI *

2 Hari

DESKRIPSI

Tinggalkan keterangan disin

lampiran cuti.jpg
15KB

Caption File

an dalam bentuk jpa/ipe;
pelpex




[i19 1. Pengajuan Cuti Individu

JUST ABOLT

& C & ga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi
(ﬁi % PeopleShape Halo, LINDA FIFI WAHYUNI ! 8 English
PERSOMNAL
List Data Cuti [? Kode Absen
) Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status
i Struktur n & & (o] Pilih Status v
@ Kehadiran >
B Jadwal Kerja ¥ Cari

o ]

Izin »
8 Pengajuan Cuti Q Pencarian
® Transaksi Lembur ¥
Show | 10 ~ | entries
|~ Ewvaluasi Kinerja »
TGL KODE  IENIS DIBUAT

MO NOCUTI PENGAIUAN  NIK NAMA BAGIAN cuTl cuTl DURASI  TGL CUTI LAMPIRAN  OLEH STATUS
Alamat|P = 36.91.56.90 LINDA o — LINDA

1 24/03/2023 FIFI MCOZ  CutiBesar 2 - FIFI

26/03/2023
WAHYUNI m WAHYURI

Jika berhasil tersimpan maka akan muncul di
display dengan st at Digukan 0




[i{9 2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

&« c & qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index
Halo, SAMIHARTO ! 3 English
PERSONAL
& Struktur Presensi Alpha Terlambat
@ Kehadiran 5 219% 38 103 30
Hadir Py h
B Jadwal Kerja H adireny
Cuti - 1 H : . . -
o 1) Klik Menu Cuti 3 : & : B
I
: . - ik
Pengajua 2) Kllk Pengajuan Pulang cepat Izin Sakit
B Ilzin H 8 1 0
@ Transaksilembur >
lex Evaluasi Kinerja 4 Overview Absensi Harian H lenis Pegawai
®0 =
Alamat|P = 182.253.122.167 s voaBa= Aktif
s
2 © Tidak Aktif
- : Permanen
Kontrak
R Qutsource
04-01-2023 05-01-2023 06-01-2023 07-01-2023 08-01-2023

ras i Tesl k@ lzi
@ Masuk @ Tepat Wakiu erambat @@ Tidak Masuk @ lzin/Cut Probation



2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

& C & qgapplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi

PeopleShape

[ R ——

PERSONAL

& Dashboard

& Struktur

@ Kehadiran >

B Jadwal Kerja ¥

B Cuti v |
Pengajuan

B lzin >

(@® Transaksi Lembur >

|~ Evaluasi Kinerja >

Alamat P = 182.253.122.167

Halo, SAMIHARTO !

List Data Cuti

Tanggal Mulai
=]

Tanggal Selesai

B

—> 3) Kk

Show| 10 ~ | entries

NO NO CUTI
:

Showing 1to 3 of 3 entries
4

a]

Pilih Status

Pengajuan Culti

TGL
PENGAJUAN

23/03/2023

23/03/2023

23/03/2023

MAMA

SUTOMO

SULAIMAN

SULAIMAN

BAGIAN

;%
[
!

]

%
R
!

:
:

|
%
!

:
:

KODE
cuTi

MCO1

MCO1

MCO1

JEMIS
CuTI DURASI

Cuti
Tahunan
Cuti
Tahunan
Cuti
Tahunan

Cari

TGL CUTI

31/03/2023-
31/03/2023

30/03/2023-
30/03/2023

28/03/2023-
28/03/2023

o

LAMPIRAN

EE English

Jo)
B

L _J

[@ Hode

!

Q Pencarian

DIBUAT
OLEH

SAMIHARTO

SAMIHARTO

SAMIHARTO

w
1
>
=
=
w

§
E

DITOLAK ATA

FH




2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

Pengajuan Cuti

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI | samiHaRTO

NIK PEGAWAI H
SAMIHARTO
STRUKTUR N
SITI MAIMUNAH

R | suLamAaN

SALDO CUTI TAHUNA SUTOMO LDO CUTI BESAR Berd L1 ]

Jenis Cuti *

Pilih Jenis Cuti

TGL MULAI CUTI TGL SELESAICUTI *

+ Add Date

TOTAL PENGAJUAN CUTI*

Total leave ap

DESKRIPSI




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

Setelah memilih Jenis Cuti,
muncul Limit Cuti yang digunakan
untuk menyesuaikan tanggal
mulai dan selesai cuti . Jika limit
yang tertera 0 maka tidak ada
batasan total pengajuan

e

Pengajuan Cuti

‘\

2. Pengajuan Cuti sebagal Atasan

Isi form Pengajuan Cuti

Detail Pegawai
NAMA PEGAWAI SUTOMO
NIK PEGAWAI 1102030001
STRUKTUR Preparation A 2-2 Group 5) Plllh \]enIS Cutl
JABATAN Operator
-—
SALDO CUTI TaHUNAN BGTEER 22 Hari
LIMIT CUTI 2 Hari
Detail Cut
Jenis Cuti *
Cuti Keluarga Meninggal
TGL MULAI CUTI® TGL SELESAICUTI*
Add Date
TOTAL PENGAIUAN CUTI *
Hari
DESKRIPS!
P
. -
N ——



2. Pengajuan Cuti sebagali Atasan

Pengajuan Cuti

Jenis Cuti *

Cuti Keluarga Meninggal

e 6) Masukkan
Total Pengajuan Culti e tangsgealdesgi]u:iti dan
akan muncul secara
otomatis jika tanggal 1L :
mulai dan selesai
cuti sudah
diinputkan
e file




2. Pengajuan Cutli sebagali Atasan

Pengajuan Cuti

SALDO CUTI TAHUNAN BT SET] ‘SALDO CUTI BESAR Hrvd JETy]

LIMIT CUTI :2 Hari
Detail Cuti

Jenis Cuti

Cuti Kels M L
TGL MULAICUTI® TGL SELESAICUTI®

27/03/2023 28/03/2023
+ Add Date

7) Isi Deskripsi (jika ada)

DESKRIPS1

8) Beberapa jenis cuti membutuhkan
Lampiran. Klik Choose file in browser  untuk
memasukkan file lampiran




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

2. Pengajuan Cuti sebagal Atasan

Pengajuan Cuti

G Open
« v o [l » Search Results in Downloads )

Organize v

& Downloads # *

Documents

[&] Pictures E 4
MASTER DATA V
PEGAWAI
STRUKTUR

Last month (1)
@ lampiran cuti

struktur master i

Pilin file yang akan dimasukkan lampiran
Klik Open.

8] OneDrive

@ OneDrive - rcelect

[ This PC

|_ﬂ Network v <

File name: | lampiran cuti ‘AII Files

T o File yang dilampirkan harus memiliki format
S JPG/JPEG dengan ukuran maksimal 2 MB

LAMPIRAN */




2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

Pengajuan Cuti X
L G e nan
Detail Cuti

lJenis Cuti *

Cuti Keluarga Meninggal ~

TGL MULAI CUTI TGL SELESAI CUTI *

23/03/2023 24/03/2023

+ Add Date
TOTAL PENGAJUAN CUTI *

2 Hari

DESKRIPSI

Tinggalkan keterangan disin

lampiran euti jpg X
15KB




IT'S NOT JUST ABOLT THE CODE

<« C & qapplp.reelectronic.co.id/cuti/pribadi

@ PeopleShape

[res—— It st

PERSONAL

{6t Dashboard

& Struktur

@ Kehadiran »
B Jadwal Kerja »
Bl lzin »
(© Transaksi Lembur >
|~ EvaluasiKinerja »

AlamatIP = 36.91.56.90

Halo, SAMIHARTO !

List Data Cuti

Tanggal Mulai

=]

1« | entries

TGL
NO CUTI PENGAJUAN

07-Mar-
230300075 JINA

1to 10of 1 entries
4

2. Pengajuan Cutli sebagal Atasan

Q 2 W
ZE English [ ]
L
[7 KodeAbsen
Tanggal Selesai Status
) =] ) Pilih Status v
Cari
Q
Q, Pencarian
KODE  JENIS DIBUAT TANGGAL
NIK NAMA BAGIAN cuTl cuTI DURASI  TGL CUTI LAMPIRAN  OLEH STATUS DISETUIU
N Cuti 08-MAR-2023-
SAMIHARTO ucaol . 1 SAMIHARTO
= Sakit 08-MAR-2023

(|

Jika pengajuan cuti berhasil tersimpan maka
akan muncul didisplay dengan status
fiDiajukan 0O




[;19 2. Pengajuan Cuti sebagai Atasan

Pengajuan Cuti

Detail Pegawai

NAMA PEGAWAI 1[ SUTOMO -

NIK PEGAWAI 1109030001
STRUKTUR :Preparation A 2-2 Group
JABATAN :Operator

e Ll - 10 Hari SALDO CUTIBESAR Ser-g Ely

Detail Cuti

Jenis Cuti *

Cuti Besar w

TGL MULAI CUTI TGL SELESAICUTI *

24/03/2023 25/03/20

TGL MULAL CUTI ™ TGL SELESAICUTI ™

TOTAL PENGAIUAN CUTI * 24/03/2023 25/03/2023

2 Hari
TGL MULAL CUTI® TGL SELESAICUTI™
DESKRIPSI
27/03/2023 27/03/2023

Tinggalkan keterangan disini

+ Add Date

angan { Max 50 karakter)




[;19 3. Batal

IT's NOT U T DE

&« c & qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index

@Peopleﬁhe!p::

PERSONAL

& Struktur

@ Kehadiran 5
B Jadwal Kerja H
B Cuti ~

Pengajuan

B Ilzin >
(@ Transaksi Lembur H
l~ Evaluasi Kinerja )
AlamatIP = 182.2563.122.167

Halo, SAMIHARTO !

Pengajuan

Performa Maret 2023 |T- . %
Presensi Alpha
38 103
21%
-', Hadir Penuh
1) Klik Menu Cuti E4
2) Klik Pengajuan pret '1
Overview Absensi Harian
) @oama=
2
a _\._ =
03-01-2023 04-01-2023 05-01-2023 06-01-2023 08-01-2023

@ Masuk @ Tepat Wakiu

Teriambat @ Tidak Masuk @ Izin/Cut

lenis Pegawai

Aktif

Tidak Aktif

Permanen

Kontrak

Qutsource

Probation

B English

Terlambat

30

Sakit



3. Batal Pengajuan

¢« > c

@PeopleShape

PERSONAL

@ ga.pplp.reelectronic.co.id/cutifpribadi

Halo, SAMIHARTO !

List Data Cuti

Dashboard

Tanggal Mulai Tanggal Selesai

l%l Struktur B Tanggal Mulai @ a Tanggal
@ Kehadiran >
= Jadwal Kerja >
|
B lzin >

ngajuan Cuti

(@ Transaksi Lembur ¥

Eval Kinerj >
l» Evaluasi Kinerja _—

PENGAJUAN NIK NAMA BAGIAN

AlamatIP = 36.91.56.90

UNIT HEAD

tries

PREPARATION A 2 UNIT
B o7Mero0zz [EEETE] SAMIHARTO  PrepARATION A2 Lt

Status

= Pilih Status

KODE IENIS

cuTi cuTi DURASI
ueot Cuti
Sakit

Qe *

2E English 3

2
w
Cari
= NIK / Nama

DIBUAT TANGGAL
TGL CuTl LAMPIRAN OLEH STATUS DISETUIUI AKSI
08-MAR-2023- .

SAMIHARTO H
0B-MAR-2023

* Batal
Previous




4. Setujui Pengajuan

&« C & qa.pplp.reelectronic.co.id/home/index o Q |2
€2 ) Peopleshape Halo, KWEE PANG,SE ! 85 English )
ADMIN
& Struktur Presensi Alpha Terlambat
@ Kehadiran > 0% Y 0 0
. Hadir Penuh

] Jadwal Kerja

£ I~ 1)Klk Menu Cuti 3 B ¥

Pengajuar . . Pulang cepat lzin Sakit
—1_—> 2) Klik Persetujuan D e “ '
o Persetujuan - 0 0 0
Q] Izin »
(© Transaksi Lembur > Overview Absensi Harian : Jenis Pegawai
|l Evaluasi Kinerja >
Aktif =

Alamat IP = 36.91.56.90

Angka pada lingkaran merah diside bar menunjukkan
jumlah pengajuan yang harus diapprove




4. Setujui Pengajuan

« - C & qapplp.reelectronic.co.id/cutifall

Cara pertama memberikan approval

PeopleShape Halo, KWEE PANG,SE !
ADMIN
List Data Cuti
£ Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status
& Struktur & | Tangga & 1] Pilih Status v
@ Kehadiran >
= Jadwal Kerja >

Cari

ECEE | i

% Izin >

@ Transaksi Lembur >

es
& Evaluasi Kinerja ’ TGL KODE JENIS DIBUAT
I PENGAJUAN NIK MNAMA BAGIAN cumi cuTi DURASI TGL CUuTi LAMPIRAN OLEH STATUS DISETUIUI RK!
AlamatlP = 36.91.56.90 cuti
PREPARATION B 1-2 GROUP 20/03/2023-
-m-u. 20/03/2023 ISROFIL [CE T | MCI1  tanpa 1 SUMANU H
GROUP HEAD 20/03/2023
upah
PREPARATION B 1-6 GROUP Cuti 20/03/2023-
booos JEEEITIERLES] SUYANTO uco S”k'_t 1 B E
IEAD aKl
ANANG PREPARATION B 1-2 GROUP Cuti 20/03/2023-
hooo 20/03/2023 1105100169 MCO1 1 B
m ' - AZIS OPERATOR Tahunan 20/03/2023
PREPARATION B 1-6 GROUP Cuti 20/03/2023-
) zo03/2023 WAGIMUN — Moot P sumany  ENIEDD :

Previous Mext

entries
4 I




[i19 4. Setujui Pengajuan

« > C & ga.pplp.reelectronic.co.id/cutifall

PeopleShape Halo, KWEE PANG,SE !

Cara kedua memberikan approval

ADMIN
List Data Cuti
€t Dashboard
Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status
sh Strukuur @ | Tanggal Mulai B B | Tanggal Selesai o] Pilih Status v
@ Kehadiran >
B ladwal Kerja ¥
43 Cuti | JIK / Nama
I
Set ”
Show| W0 v |entries
TGL KODE JENIS
NO  NOCuTi PENGAJUAN NIK NAMA BAGIAN cuti cuTI DURASI TGL cuTi LAMPIRAN
Cuti
20032023
1 230300004 ENUEIELECINN 1122070004 G MCI1  tanpa 1
2v0v20es
upah
PREPARATION B 1-6 GROUP Cuti 20/03/2023-
2 230300003 [EVUSIEVESINN iii2020026 [EETINEYN (0] ([EE e ) ucot 1 E
a : 12020028 | Sakit 20032023
a0z
-] EBl 230300002 [EEEATETENES] MCo1
AZIS Tahunan 20/03/2023
PREPARATION B 1-6 GROUP Cuti 20/03/2023-
4 p<vcl il 20/03/2023 WAGIMUN Mcol
Tahunan 20/03/2023

Showing 1to 4 of 4 entries
1

DIBUAT 1
OLEH STATUS L

sumany (D)

EIVYEUTUR oiasuscan |
sumany  ([COOT)
sumany  (CETY

Previous - Next

»



4. Setujui Pengajuan

€« > c

8 ga.pplp.reelectronic.co.id/cuti/all

ADMIN
{ Dashboard
¢ Struktur
@@ Kehadiran >
B Jadwal Kerja >

|

Halo, KWEE PANG,SE !

Tanggal Selesai

Cara kedua memberikan

Status

] Pilih Status

List Data Cuti
Tanggal Mulai
a Tanggal Mulai o]

—_—D
Show| 10 ~ |entries

TGL

B fo nocum PENGAIUAN
[ - 230300004 [EEiElElEs]
. 2 230300003 20/03/2023
8 s 230300002 20/03/2023
e - 2oro20es

Showing 1to 4 of 4 entries

NAMA B

PREPARATION B 1-2 GROUP

AN

AGI
PRE! ATION B 1-6 GROUP

ISROFIL
PAR
SUYANTOD
PREPARATION B 1-6 GROUP
WAGIMUN

KODE
cum

MC11

ucot

MCO

MCO1

JENIS
cuT
Cuti
tanpa
upah
Cuti
Sakit

Cuti
Tahunan

Cuti
Tahunan

DURASI

TGL CcuTl

20/03/2023-
20/03/2023

20/03/2023-

20/03/2023

20/03/2023-
20/03/2023

20/03/2023-
20/03/2023

LAMPIRAN

approval
Qa e
BE English &

Q Pencarian

DIBUAT
OLEH

SUMANU

SUMANU

SUMANU

SUMANU

Previous - MNext

L3

+ I ——

STATUS

4



4. Setujui Pengajuan

Status akan berubah dari fiDiajukan 0O

menjadi A Persetujuan Atasan

10 /Pérsetujuan Fi nal Approval o
/ (sesuai matrix). Jumlah notif akan

berkurang jika pengajuan sudah

dikenai aksi (Disetujui / Ditolak / Batal )




